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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tento vnitřní řád školní družiny. Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném znění. 
1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci školy


Práva žáků

Být seznámeni se všemi předpisy, které se vztahují k pobytu žáka a jeho činnosti ve školní družině

Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí

Na svobodu myšlení a slušné vyjadřování svých názorů

Trávit čas v klidném a příjemném prostředí

Na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, jako je, pitný režim, hlučnost, teplota apod.

Zapojit se do projektů a soutěží, které školní družina pořádá.


Povinnosti žáků

Dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, 
s nimiž byli seznámeni.

Plnit pokyny paní vychovatelky vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem

Žák se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá pokynů pedagogických a provozních pracovníků. Neubližuje mladším žákům, ale chrání je a pomáhá jim.      

Žák chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti. Udržuje prostory školní družiny v čistotě a pořádku, zachází šetrně s hračkami, chrání majetek před poškozením. 

Ihned hlásí vychovatelce poškození zařízení školy, hraček. Bez zbytečného odkladu hlásí každý úraz, ke kterému došlo v souvislosti s činností školní družiny. 

Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé. 

Žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláním a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 


Povinnosti zákonných zástupců

Důsledně vyplnit přihlášku do školní družiny, zejména odchod žáka (samostatně, s doprovodem) a rozsah docházky.

Doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka. 

Informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

Uvolnit své dítě ze školní družiny písemnou formou, telefonická omluva, ústní žádost není z důvodu bezpečnosti a ochrany zdraví žáka akceptována.


Mají povinnost si vyzvednout žáka ve stanovený čas uvedený na přihlášce do školní družiny.

Práva zákonných zástupců

Na včasné a srozumitelné informace o chování svého dítěte ve školní družině

Na ochranu osobních údajů dítěte


Pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců a žáků se zaměstnanci

Zákonní zástupci mohou běžně komunikovat s vychovateli telefonicky či písemně, osobní pohovory je nutné předem dohodnout

Na začátku školního roku jsou zákonní zástupci seznámeni s vnitřním řádem školní družiny, zákonní zástupci budoucích žáků první třídy již na první informativní schůzce

Vzniklé problémy zákonný zástupce řeší s vychovatelkou osobně nebo písemnou formou

2. Provoz a vnitřní režim školní družiny

Režim školní družiny
  6.45 –  7.40 ranní družina
11.40 – 12.10 volná činnost
12.10 – 13.00 oběd
13.05 – 14.00 zájmová činnost, pobyt venku
14.00 – 14.30 příprava na vyučování
14.30 – 15.00 volná činnost

Provoz školní družiny o prázdninách a v době ředitelského volna není zajištěn.

Kapacita školní družiny je 30 žáků.
1 oddělení se naplňuje nejvýše do počtu 25 účastníků. Při činnosti mimo areál školy nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu žáků připadnout více než 25 žáků.

   
Přihlašování a odhlašování
  
Vychovatelka školní družiny zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností. Přihlašování žáků do školní družiny je prováděno na základě zápisního lístku, na jehož druhé straně rodiče zaznamenávají údaje o rozsahu docházky 
a odchodu žáka ze školní družiny. Pokud žáka vyzvedává jiná osoba, případně nezletilá osoba, vyplňuje zákonný zástupce žáka plnou moc. Pokud žák odchází jinak, musí být omluven zvláštní omluvenkou s datem a podpisem rodičů, jinak není ze školní družiny propuštěn. Omluvenka přes telefon není přípustná. 

Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby zákonnými zástupci vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, 
v krajním případě kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě, požádá o pomoc Policii ČR.

Zákonní zástupci ukončí docházku žáka do školní družiny podáním písemné žádosti 
na formuláři Žádost o ukončení docházky do školní družiny

Umístění žáka ve školní družině není nárokové. Přijímáni jsou  žáci podle věku od 1. ročníku do naplnění kapacity.

Platby za školní družinu

Školní družina je bezúplatná.
      




Stravování žáků

Stravování žáků školní družiny probíhá ve školní jídelně-výdejně, obědy jsou dováženy ze školní jídelny v Lubné.
Žáky 1. ročníku si každý den převezme paní vychovatelka ve třídě po skončení vyučování v 11.40 hodin a odvádí je do pracovny, ve 12.10 do školní jídelny-výdejny, po obědě je odvádí do pracovny. Ve stejnou dobu kromě středy přebírá a odvádí žáky 2. ročníku. Ve středu přebírá žáky 2. a 3. ročníku paní ředitelka po skončení vyučování ve 12.35, po obědě je odvádí 
do pracovny a předává je paní vychovatelce. V PO, ÚT, ČT a PÁ odvádí do školní jídelny-výdejny žáky 3., 4. a 5. ročníku paní učitelka Vladimíra Matoušová po skončení vyučování 
ve 12.35 hodin, po obědě je odvádí do pracovny a předává je paní vychovatelce. Ve středu žáky 4. a 5. ročníku odvádí do školní jídelny-výdejny paní učitelka Vladimíra Matoušová po skončení vyučování ve 13.30 hodin, po obědě je odvádí do pracovny a  předává je paní vychovatelce.
4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

Všichni žáci se chovají při pobytu ve školní družině i mimo ni tak, aby neohrozili zdraví 
a majetek svůj ani jiných osob.  

Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní družině, nebo mimo budovu při akci pořádané školou žáci ihned ohlásí paní vychovatelce. 

Vychovatelka školní družiny provede prokazatelné poučení žáků v první hodině školního roku 
a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli, provede o tom písemný záznam. Vychovatelka zodpovídá za průkazné seznámení rodičů žáků s vnitřním řádem školní družiny. 

Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči.

Žákům je zakázáno otevírat okna.

Paní vychovatelka dodržuje předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci 
a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je její povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informuje zákonného zástupce postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření 
či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Při úrazu poskytne žákovi první pomoc, úraz ihned hlásí zákonnému zástupci a vyplní záznam do knihy úrazů. 

Před zahájením jakékoliv činnosti je povinností vychovatelky překontrolovat nezávadnost 
a bezpečnost využívaných prostorů a zařízení (zjištěné závady, které nejsou schopny ihned odstranit - prokazatelným způsobem neprodleně nahlásit ředitelství školy), v takovém případě nelze zařízení využívat. K činnosti se žáky lze využívat pouze vybavení a zařízení, které neohrožuje bezpečnost, zdraví všech přítomných.

5. Pravidla pro používání mobilních zařízení (mobilní telefon, chytré hodinky) žáky ve školní družině

Mobilní zařízení je soukromým majetkem žáka, ale jeho používání ve škole podléhá stanoveným pravidlům. Žák je povinen používat mobilní telefon způsobem, který nenarušuje vzdělávání ani bezpečnost a pohodu ostatních.
Mobilní telefon musí být uložen ve školní tašce.
Během pobytu ve školní družině mohou žáci používat mobilní zařízení pouze se svolením paní vychovatelky  k didaktické činnosti. 
Mobilní zařízení je možné využít v nezbytných případech se souhlasem paní vychovatelky v případě potřeby zákonného zástupce kontaktovat své dítě.
Pořizování jakýchkoli zvukových nebo obrazových záznamů žáky během pobytu ve škole je zakázáno, pokud to není součástí výuky a není to výslovně povoleno. 

6.  Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany žáků 

U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována úhrada 
od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR.

Do školní družiny žáci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání. Cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu.   

7.  Podmínky pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami

[bookmark: _GoBack]S žáky se specifickými vzdělávacími potřebami se pracuje především individuálně, 
s přihlédnutím k jejich potřebám a možnostem. Spolupráce probíhá se zákonnými zástupci, s třídní učitelkou, se speciálně pedagogickým centrem, případně asistentem pedagoga.


8. Závěrečná ustanovení

Kontrolu provádění tohoto řádu zajišťuje vychovatelka školní družiny.
Zrušuje se předchozí znění tohoto vnitřního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy. 
Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2019


Široký Důl dne 29. 8. 2019                                           Mgr. Lenka Kopecká, ředitelka školy
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